ESCUELA DE EDUCACIÓN POLIMODAL Nº 40                     

        “Provincia de Salta”


PROGRAMA ANUAL

ESPACIO CURRICULAR: T.I.C.
CURSO:  1er. año
CICLO LECTIVO: 2006
Unidad 1: “Información”
· La importancia de la información.
· Obtención de información.
· La evolución del procesamiento de datos.
· Generaciones de computadoras. Informática.
Unidad 2: “Hardware”
· Diagrama básico de una computadora.
· Diferentes tipos de memoria principal.
· Periféricos.
Unidad 3: “Comunicación”
· La importancia de la comunicación.
· Un poco de historia.
Unidad 4: “Software”
· ¿Qué es el software? Diferentes tipos de software.
· Comandos de un sistema operativo.
· Sistemas operativos gráficos.
· Manejo de las ventanas.

· Manejo de archivos y directorios.

Unidad 5: “Procesadores de textos”
· Los procesadores de textos.

· Conozcamos la pantalla.

· Trabajamos con documentos.

· Distintos formatos de textos.

· Edición. Impresión de trabajos.

· Más herramientas.

· Insertar gráficos en un documento.

· Tablas.

Unidad 6: “Planilla de Cálculos”
· La planilla de cálculo.

· El aspecto de una planilla de cálculo.

· El contenido de las celdas.

· Utilizamos fórmulas.

· Funciones

· Edición.

· Gráficos.

· Manejo de datos.

· Filtros.

· Almacenamiento e impresión.

